MS-S20K 17.02.2025

MINISTERSTWO SPRAWIEDLIWOSCI, Al. Ujazdowskie 11, 00-950 Warszawa

Adresaci:
MS-S20KW 1. Sad Okregowy
SPRAWOZDANIE 2. Ministerstwo Sprawiedliwosci

Departament Analiz i Strategii

Sady Rejonowe — Polska w sprawach dotyczacych ksiag

: Sprawozdanie nalezy przekaza¢ adresatom w terminie:
WIeCZyStyCh 1. do 9 dnia kalendarzowego po kazdym kwartale z danymi narasta-
jacymi od poczatku roku do konca kwartatu

2. do 14 dnia kalendarzowego po kazdym kwartale z danymi narasta-

zarok 2024 r. jacymi od poczatku roku do konca kwartatu
Dziat 1. Ewidencja spraw
WPLYNELO ZALATWIONO
SPRAWY Pozostato ponowvr;’ivtaywpisane ztego Pozostato
wg repertoriow z ubiegtego ) na okres
lub wykazow roku razem wtym razem uvgiﬂzgﬂfﬂw oddalono zwrécono odrzucono umorzono préﬁkiﬁﬁzne inne nastepny
ogoétem przekazane z czesci wniosek ie dnostlii zatatwienia
innej jednostki J
0 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13
RAZEM (wiersze 02 + 07 + 08) 01 967 947 4691 739 16 805 3460 4592168 | 4315276 50 872 28 340 4640 51 625 4044 137371| 1067518
Dziennik ksiag wieczystych ogstem 9 | KW | 02 €)966 126 | a)c)4 587 875 16 795 d)3 455 | b) c)4 488 127 4213712 50 252 28 239 4637 51 556 e)f)4 000 135 731 | ¢)1 065 874
sprawy z ustawy o przeksztatce-
niu prawa uzytkowania wieczys-
tego gruntéw zabudowanych na .
cele mieszkaniowe w prawo 03 15 512 57 545 181 1 64 657 62074 620 592 53 782 8 528 8400
witasnosci gruntéw razem
(wiersze 04+05)
g z tego z urzedu - 04 7 159 26 756 7 30 652 29 482 7 2 2 703 1 455 3263
= liczba spraw ;
wszczetych | na wniosek o 8353 30 789 174 1 34 005 32592 613 590 51 79 7 73 5137
zawiadomienia z ewidencji
gruntéw i budynkoéw ztozone R 06
tradycyjnie (poza systemem 239 793 916 049 1189 390 820 711 749 125 104 5 16 26 684 1468 43 309 335131
teleinformatycznym)
Dziennik zbioru dokumentow Zd 07 168 699 5 722 580 13 30 60 39 145
Dziennik odpisow Odp 1 08 1653 103 165 5 5 103 319 100 984 607 71 3 9 a4 1601 1499
Dziat 1.a. W tym wptyw spraw: o zatozenie ksiegi wieczystej 485 352
Dziat 1.b. Zatatwione sprawy przez: Dziat 1.c. W tym wptyw spraw z wniosku/zawiadomienia ztozonego za posrednictwem systemu teleinformatycznego
i5 . P tah Pozostato na
SQdZ'OYV/ ogotem 01 30 749 Wyszczegdlnienie Ubigzloes o (r)oiu Woptyneto Zatatwiono
asesorow - - - ) gteg okres nastepny
sgdowych | w wyniku rozpoznania skargi od wpisu 02 3517 0 1 2 3 4
Referendarzy sadowych 03 4 457 378 Ogétem 01 461 051 2144 077 2139182 465 946
Odmowa wpisu wobec braku szczegélnej formy 04 7043 notariusza 02 418 021 1920 445 1917 000 421 466
ugody zawartej przed mediatorem W [Fvmiosku |komornika sadowego 03 38 784 206 202 205 115 39871
. naczelnika urzedu skarbowego 04 4225 17 430, 17 060 4595
. . ym ) . o .
Dziat 1.b.b. Srodki zaskarzenia rozpoznane przez sedziego/ 6 682 zawiadomienia ew. gruntéw i budynkéw poprzez 05
asesora sgdowego na postanowienia i zarzadzenia gintegrowany system inf. o nieruchomosciach
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Dziat 1.e. W tym zatatwiono spraw w wyniku zmian organizacyjnych 2770

Dziat 1.d. W tym wptyw spraw w wyniku zmian organizacyjnych 2589

Dziat 1.f. W tym z dziatu 1.e zatatwiono spraw w wyniku zmian
organizacyjnych przez referendarzy sgdowych

1942

Dziat 1.g. Zadania wpisu* hipoteki umownej/hipoteki umownej tacznej do ksiegi wieczystej (dane bedg zbierane od 1 lipca 2023 roku)

ZALATWIONO Pozostato na okres nastepny
czas rozpoznania zadania (od dnia rejestracji zadania do dnia zakreslenia numeru zgdania) 7 teqo od dnia reiestracii #adania
Pozostato w tym bez zadan anulowanych 9 ! )l 28
z . . _ — o o o o Razem _ - o o ) o |
ubiegtego w Ptg NEL (IZ?ZETS) azrﬁgvr\]/:n razem S 5 @ 3 3’ 2 g S 8‘ E _g S % (kol. 14 do 5 5 @ S. q"}' 2 g E a"’; g _g S “
roku ' e (kol. 6 9 85 | 3E JE TE QE ge 20) 9 g E RE BE BE | TE g2
do 12) 8 '8_8 é(’\l ém §-© éﬁ. <3 g -88 é(\l ém é_w é_f}'{ <
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20
21190 266 322 265 554 9193 256 361 ;g; 53 362 34 057 14 319 14 326 8 456 639 21 958 7916 4719 3574 2296 2772 666 15
Liczba zadan moze by¢ wicksza niz liczba spraw w dzienniku KW.
* nie dotyczy zadania wykre$lenia lub zmiany hipoteki umownej/hipoteki umowne;j tacznej
Dziat 2.1. Dziat 2.2. W okresie sprawozdawczym
Stan ksigg wieczystych w ostatnim | Wg repertorium ksigg wieczystych Kw ¥ o1 24 566 731 . . zatozonych o1 518 427
dniu okresu sprawozdawczego wg repertorium archiwum Ar | 02 1504 688 Liczba ksiag Zamknietych 02 28 318
Dziat 3.1. Sprawy od dnia pierwszego wplywu sadu
Liczba spraw niezatatwionych pozostajacych od dnia pierwszego wptywu do sgdu
Wyszczegdlnienie : suma powyzej 1 suma powyzej
(Kol rngr;Jr 2 do 15 dni od 1%2! do1l mies. pone;iielsdo 2 ponad 2 do 3 mies. 3 miesigcy poni:r?i:sdo 6 ponar?]igsdo 12 ponad 12 mies.
' : (kol. 5do 7) : (kol. od 8 do 10) ’ ’
0 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Sprawy KW 01 1065874 159 160 169 189 737 525 212 044 161 185 364 296 215 600 104 580 44 116
spraw 2 wniosku/zawiadomienia ziozonego za 02 465946 81514 76 422 308 010 97 774 76 037 134 199 100 415 31622 2162
posrednictwem systemu teleinformatycznego
 |sprawy z ustawy o przeksztatceniu prawa
2 |uzytkowania wieczystego gruntéw zabudowanych 03 8 400 1980 1669 4 751 1730 1137 1884 1 291 455 138
2 |na cele mieszkaniowe w prawo wtasnosci gruntow
z tego liczba spraw z urzedu 04 3263 939 756 1568 605 209 754 249 380 125
wszczetych na wniosek 05 5137 1041 913 3183 1125 928 1130 1042 75 13

Dziat 3.2. Czas trwania postepowania sagdowego od dnia pierwszego wptywu do sgdu do dnia zakreslenia sprawy w Dzienniku ksiag
wieczystych

. suma powyzej 1 suma powyzej
Wyszczegdlnienie (Kol rngg]Jr 2 do 15 dni od lrﬁn?erg do1 mies. poni:iielsdo 2 ponad 2 do 3 mies. 3 miesiecy poner;dies‘sdo 6 ponar:igsdo 12 ponad 12 mies.
' ' (kol. 5 do 7) ) (kol. od 8 do 10) ' '
0 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Dziennik ksigg wieczystych KW 01 4488 127 995 326 538 229 2954572 797 670 669 892 1487 010 926 405 479 060 81 545
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Dziat 4.1. Liczba wnoszonych srodkow zaskarzenia

MS-S20K 17.02.2025

Dziat 4.2. Terminowos$¢ przekazania / rozpoznania srodkow zaskarzenia

Liczba wnoszonych srodkéw zaskarzenia 01 12 152 Srodki zaskarzenia do 1 miesigca 1 do 2 mies. 2 do 3 mies. 3 do 6 mies. 6 dol2 mies. fg\giij
Liczba przekazanych
) ) na wpis 02 3888 Irozpoznanych 01 4 386 2281 1370 2 359 1218 371
skargi na orzeczenia Srodkéw zaskarzenia
referendarzy skargi na
sgdowych i
c adowy na postanowienie 03 6251 orzeczenia 02 2844 2049 1311 2257 1124 338
g referendarzy
= ; sgdowych
2 apelacje 04 1549 ; apelacje 03 1272 123 34 43 72 13
skargi o stwierdzenie
niezgodnosci z 04 1
skargi o stwierdzenie niezgodnosci z prawem 05 1 prawem

Dziat 5. Kontrolka skarg (w wydziale, ktérego sprawy skarga dotyczy) (§ 462 ust. 1 zarzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 19 czerwca 2019 r.
w sprawie organizacji i zakresu dziatania sekretariatow sgdowych oraz innych dziatéw administracji sgdowe;j)

Wyszczegalnienie Wolvnelo Przestano do sadu Rozpoznanie skargi Zarzgdzono wyptate Kwota
Y 9 piyne wiasciwego uwzgledniono oddalono inne przez Skarb Panstwa (w ztotych)
0 1 2 3 4 5 6 7
Skargi na prace sadu I 01 36 36 13 13 8 13 28 000

Wyjasnienia dotyczgce sprawozdania mozna
uzyska¢ pod numerem telefonu

(pieczatka i podpis prezesa sadu) * *

(miejscowos¢ i data)

* Wymog opatrzenia pieczecig dotyczy wytgcznie sprawozdania wnoszonego w postaci papierowe;.

Objasnienia do formularza MS-S20KW
Dziat 1.

Dziennik odpiséw w. 04 — nie nalezy wykazywa¢ danych dotyczacych wnioskéw o odpisy ksigg wieczystych wydawanych przez ekspozyture Centralnej Informacji Ksigg Wieczystych, dziatajgcg przy
wydziale ksigg wieczystych.
Dziat 1.a. W dziale tym wykazuje sie zaréwno sprawy Dz.Kw, w ktorych zgdanie zatozenia ksiegi wieczystej jest jedynym zarejestrowanym zgdaniem w sprawie, jak i sprawy Dz.Kw., w ktérych zgdanie

zatozenia ksiegi wieczystej nie jest jedynym zarejestrowanym zgdaniem w sprawie.
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Dziat 2.1

»Stan ksigg wieczystych w ostatnim dniu okresu sprawozdawczego wg repertorium ksiag wieczystych" - nalezy wykazac liczbe ksigg wieczystych bedacych na stanie wg repertorium ksigg
wieczystych w ostatnim dniu okresu sprawozdawczego. Stanu tego nie nalez} utozsamiaé z ostatnim numerem biezgcym w tym repertorium na ostatni dzien okresu sprawozdawczego. Wielkosci te sg
bowiem rézne, w szczegdlnosci w przypadku zamknigecia niektorych z wykazanych w tym repertorium ksigg wieczystych lub przekazania ich do innego sadu.""

»Stan ksiag wieczystych w ostatnim dniu okresu sprawozdawczego wg repertorium archiwum" - nalezy wykazac liczbe ksiag wieczystych bedacych na stanie wg repertorium archiwum w
ostatnim dniu okresu sprawozdawczego. Stanu tego nie nalezy utozsamiac z ostatnim numerem biezgcym w tym repertorium na ostatni dzieh okresu sprawozdawczego. Wielkosci te sg bowiem rézne
w przypadku przekazania niektorych ksigg wieczystych wpisanych do tego repertorium do archiwum panstwowego."

Dziat 3.

Dziat ten dotyczy wszystkich niezatatwionych spraw na ostatni dzier okresu sprawozdawczego i obejmuje takze sprawy, ktore nie wptynety w danym okresie sprawozdawczym oraz te, ktore byty
poprzednio zawieszone, a takze te, ktére zostaty podjete po zawieszeniu i na ostatni dzier okresu sprawozdawczego nie byly zatatwione. Wykazuje sie stan spraw niezatatwionych ogétem.
Terminowo$¢ niezatatwienia oblicza sie od pierwszej rejestracji sprawy w sgdzie, a wiec takze sprzed ewentualnego zawieszenia postepowania. Sprawami niezatatwionymi sg wszystkie sprawy,

w ktorych nie doszto do zakreslenia sprawy w urzadzeniu ewidencyjnym. Wiersz pierwszy ma sie rownaé wartosci wykazanej w dziale ewidencyjnym w wierszu ogétem (01) w kolumnie ,, pozostato na
okres nastepny”. Wyjatek stanowig sprawy zakreslone w zwigzku ze zmianami organizacyjnymi, zmianami wtasciwosci, kiedy to kolumna ,pozostato na okres nastepny” wynosi 0, a w dziale ,Sprawy
od dnia pierwotnego wpisu do repertorium wykazujemy faktyczny stan pozostatosci.

Dziat 4.2.
W wierszu 02 nalezy wykazac terminowos¢ rozpoznania $rodka zaskarzenia, a w wierszu 03 i 04 terminowos¢ przekazania srodka zaskarzenia.
Dla celdw obliczen statystycznych przyjeto, ze 1 miesigc = 30 dni.

Objasnienia wspodlne dla wszystkich pionéw orzeczniczych.
W kolumnach dotyczacych stanowisk sedziowskich wykazuje sie rowniez stanowiska asesorskie.

1. Dla wykazywania obsad przyjmuje sie, ze rok jest rownowazny 360 dniom pracy (12 miesigcy po 30 dni), a okres pétrocza 180 dniom. Przy wyliczaniu obsady Sredniookresowej i odliczaniu
okresow nieobecnosci w pracy przyjmuje sie, ze okres nieobecnosci w pracy niezaleznie od przyczyny (urlop, zwolnienie) obejmujacy weekend liczony jest jako catos¢. Przyktadowo urlop od
poniedziatku do poniedziatku nastepnego tygodnia oznacza nie 6, a 8 dni urlopu. W sytuacji, gdy okres nieobecnosci obejmuje jedynie dni powszednie i nie obejmuje weekendu przy obsadzie
Sredniookresowej odliczamy liczbe tych dni, cho¢by byt to urlop od poniedziatku do pigtku, a wiec 5, a nie 7. Uwagi te nie dotyczg wykazywania obsad sedziéw sgdu rejonowego orzekajgcych na
delegacji w petnym wymiarze w sadzie okregowym, gdyz nieobecnosci, w tym urlopy tych sedziéw za ten okres nie majg zadnego wptywu na prace sadu rejonowego, a okresy nieobecnosci dotyczg
sgdu okregowego. Nie podlegajg odliczeniu dni sesyjne sedzidw sgdéw rejonowych delegowanych w trybie art. 77 § 1 usp do orzekania w SO na czas nieokreslony czy okreslony w niepetnym wymiarze
czy tez dni sesyjne sedzidw delegowanych w trybie art. 77 § 9 usp, albowiem nie sg to nieobecnosci w pracy. Podobnie uwagi te nie dotyczg wykazywania limitu etatéw sedziow saddéw rejonowych
delegowanych do Ministerstwa Sprawiedliwosci. Nie odliczamy jako okreséw nieobecnosci w pracy czasu szkolen.

2. ,Sedziowie funkcyjni SR” to prezesi, wiceprezesi, przewodniczacy wydziatéw, zastepcy przewodniczacych wydziatéw, kierownicy sekcji, rzecznicy prasowi (sedziowie SR powotani do petnienia tej
funkcji). W kolumnach poswieconych liczbie sedziéw funkcyjnych, w przypadku gdy jeden sedzia tgczy dwie czy nawet trzy funkcje, wykazujemy go jedynie raz, tzn. jako jednego funkcyjnego. Nie sg
sedziami funkcyjnymi na uzytek sprawozdania MS-S16 sedziowie wizytujacy zaklady dla nieletnich i zaktady leczenia oséb z zaburzeniami psychicznymi. _Sedzia funkcyjny w danym wydziale jest
wykazywany jako funkcyjny tylko w tym wydziale. Jezeli orzeka dodatkowo w innych wydziatach to tego sedziego w innych wydziatach wykazujemy jako sedziego liniowego (niefunkcyjnego).

3. Na okreslone w objasnieniu zasady wykazywania limitéow i obsad nie mogg rzutowaé ustalone przez kolegia sadéw okreqgowych zakresy czynnosci sedziéw.

4. ,Liczba sedziéw SR i wakujgcych stanowisk sedziowskich, w ramach limitu na ostatni dzieh okresu statystycznego” - nalezy wykaza¢ wylgcznie sedzidw sgdu rejonowego, niefunkcyjnych i
funkcyjnych (prezesi, wiceprezesi, przewodniczacy wydziatdw, zastepcy przewodniczgcych wydziatdéw, kierownicy sekcji, rzecznicy prasowi), ktorzy zostali przydzieleni do opisywanego pionu
orzeczniczego, oraz wakujgce stanowiska sedziowskie w tym pionie na ostatni dzien okresu statystycznego. Wliczeniu podlegaja takze sedziowie danego sgdu rejonowego przydzieleni do danego
pionu, a delegowani do Ministerstwa Sprawiedliwosci. Przykladowo, gdy do wydziatu byto przydzielonych 8 sedzidw, z ktérych na ostatni dzien okresu statystycznego, jeden przebywa na urlopie dla
poratowania zdrowia, drugi jest wiceprezesem sadu rejonowego, trzeci petni funkcje przewodniczgcego wydziatu, czwarty zrzekt sie stanowiska sedziowskiego i stanowisko to ma w ocenie Prezesa
Sadu Rejonowego po obsadzeniu pozosta¢ w tym pionie, pozostatych 4 orzeka w petnym wymiarze obcigzenia - nalezy wykazac¢ liczbe 8. Liczbe sedziéw SR i wakujacych stanowisk sedziowskich, w
ramach ogélnego limitu etatéw sadu rejonowego na ostatni dzien okresu statystycznego stanowi suma liczby sedziéw i wakujgcych stanowisk w ramach limitéw poszczegdlnych pionéw
orzeczniczych. Liczbe sedzidw SR i wakujgcych stanowisk sedziowskich, w ramach limitu danego pionu orzeczniczego na ostatni dzien okresu statystycznego, stanowi liczba sedziéw i wakujgcych
stanowisk sedziowskich w tym pionie na ten dzien. W omawianych kolumnach nie nalezy wykazywa¢ sedziow sadow okregowych delegowanych do sadu rejonowego. Liczba sedzidow i
wakujacych stanowisk w poszczeqdlnych pionach w kolumnach wykazujacych limit na ostatni dzien okresu statystycznego powinna odpowiadaé ogdélnemu limitowi etatéw sedziowskich SR
(w_tym wakujacych stanowisk) w danym sadzie na ten dzien. Wliczeniu do limitow podlegaja takze etaty sedziéow SR delegowanych do sadow okregowych do petnienia czynnosci
administracyjnych oraz etaty sedziow SR delegowanych do sagdu okregowego w trybie art. 77 § 1 usp na czas nieokreslony lub na czas okreslony (tak w petnym, jak i niepelinym wymiarze)
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czy tez delegowanych w trybie art. 77 § 9 usp. Postugujemy sie przy wyliczeniach dla ustalenia limitu etatéw i wakujacych stanowisk w poszczegéinych pionach regutami z nastepnego
punktu. Dane z kolumny z limitem etatdéw na ostatni dzien okresu statystycznego réznig sie od danych z kolumny dotyczacej limitu etatow za dany okres statystyczny jedynie tym, ze obejmuja takze te
etaty, ktére zostaty przydzielone do sgdu czy pionu w okresie statystycznym niezaleznie od tego, kiedy zostaty przyznane sgdowi, a tym samym danemu pionowi w okresie statystycznym. Przykladowo
przydziat nowego etatu z ustawy budzetowej w dniu 1 czerwca w niniejszej kolumnie zostanie wykazany jako catos¢, a w kolumnie dotyczacej limitu etatéw za dany okres jedynie jako 1/7 (podobnie
bedzie w sytuacji przeniesienia sedziego z jednego sadu do drugiego w okresie statystycznym). Etat ten powinien by¢ wykazany w danym pionie, do ktérego zostat skierowany, a w sytuacji, gdy sedzia
bedzie orzekat w réznych pionach, etat ten nalezy wykaza¢ poprzez ustalenie proporcji orzekania w tych pionach odniesionej do catosci okresu, a wiec w sytuacji, gdy proporcja za okres miesigca
orzekania w dwéch pionach wyniesie 1/3 do 2/3, to wykazujemy etat w 1/3 w danym pionie orzeczniczym, a 2/3 w innym pionie orzeczniczym. W sytuacji, gdy czas przydziatu etatu nie pozwala na
ustalenie proporcji orzekania w pionach, w jakich ma orzeka¢ sedzia po jego objeciu, etat ten nalezy podzieli¢ w proporcji, jaka w ocenie prezesa sgdu bedzie miata miejsce.

5. ,Liczba sedziéw SR i wakujacych stanowisk sedziowskich, w ramach limitu w danym okresie statystycznym” - nalezy wykaza¢ wytacznie sedzidw sgdu rejonowego, niefunkcyjnych i
funkcyjnych (prezesi, wiceprezesi, przewodniczacy wydziatdow, zastepcy przewodniczacych wydziatow, kierownicy sekcji, rzecznicy prasowi), ktorzy zostali przydzieleni do opisywanego pionu
orzeczniczego, oraz wakujgce stanowiska sedziowskie w tym pionie za dany okres statystyczny. Wliczeniu podlegaja takze sedziowie danego sadu rejonowego przydzieleni do danego pionu a
delegowani do Ministerstwa Sprawiedliwosci. Przyktadowo, gdy do wydziatu byto przydzielonych 8 sedziéw w danym okresie statystycznym, a jeden przebywa na urlopie dla poratowania zdrowia,
drugi jest wiceprezesem sgdu rejonowego, trzeci petni funkcje przewodniczacego wydziatu, czwarty zrzekt sie stanowiska sedziowskiego i stanowisko to ma w ocenie Prezesa Sadu Rejonowego po
obsadzeniu pozosta¢ w tym pionie, pozostatych 4 orzeka w petnym wymiarze obcigzenia - nalezy wykazaé liczbe 8. Liczbe sedziow SR i wakujgcych stanowisk sedziowskich, w ramach ogélnego
limitu etatow sadu rejonowego, stanowi suma liczby sedzidw i wakujgcych stanowisk w ramach limitéw poszczegdlnych pionéw orzeczniczych za dany okres statystyczny. Liczbe sedziéw SR i
wakujgcych stanowisk sedziowskich, w ramach limitu danego pionu orzeczniczego za dany okres statystyczny, stanowi liczba sedziéw i wakujgcych stanowisk sedziowskich w tym pionie. W
omawianych kolumnach nie nalezy wykazywaé sedziow sadoéw okregowych delegowanych do sadu rejonowego. Liczba sedziéw i wakujacych stanowisk w poszczegdlnych pionach w
kolumnach wykazujacych limit za dany okres statystyczny powinna odpowiada¢ ogélnemu limitowi etatow sedziowskich SR (w tym wakujacych stanowisk) w danym sadzie za dany okres
statystyczny. Wliczeniu do limitow podlegaja takze etaty sedziow SR delegowanych do sagdow okregowych do petnienia czynnosci administracyjnych oraz etaty sedziow SR delegowanych
do sadu okregowego w trybie art. 77 § 1 usp na czas nieokreslony lub na czas okreslony (tak w petnym, jak i niepetnym wymiarze) czy tez delegowanych w trybie art. 77 § 9 usp. Limit
etatow w pionie ustala sie przez wskazanie wszystkich etatow i wakujacych stanowisk w danym pionie. W sytuacji gdy dany sedzia sagdu rejonowego orzeka w dwoéch czy wiecej pionach
orzeczniczych, to nalezy jeqo etat wykaza¢ proporcjonalnie do liczby sesji w tych pionach odniesionej do ogétu sesji. Przykladowo sedzia w skali danego okresu statystycznego odbyt tgcznie
120 sesji (rozpraw i posiedzen), z czego w pionie karnym 90, a pozostate 30 w pionie cywilnym. Woéwczas jego etat w pionie karnym nalezy wykaza¢ jako 0,75 (90 sesji/120 sesji pomnozone przez 1
(jako etat)), zas w pionie cywilnym 0,25. Powyzsze w zaden sposéb nie wptynie na zwiekszenie czy tez zmniejszenie limitu etatéw w danym sadzie rejonowym, a spowoduje jedynie czastkowe
wykazywanie etatéw w poszczegdlnych pionach. W przypadku wakujacych stanowisk przypisanych do pionu w catym okresie statystycznym wykazujemy je w podziale w ramach ustalonej
wyzej proporcji sesji. W sytuacji uzyskania nowego etatu w dniu 1 czerwca np. z ustawy budzetowej etat ten wykazujemy jedynie w ramach okresu, jakim dysponowat nim sad, a tym
samym dany pion, a wiec jedynie 1/7. Catos¢ etatu zostanie wykazana w kolumnie dotyczacej limitu etatow i wakujacych stanowisk na ostatni dzieh okresu statystycznego.

6. Dane dotyczace danego pionu obejmujg takze dane z wydziatdéw zamiejscowych danego sgdu rejonowego oraz wydziatéw wykonawczych i egzekucyjnych.
7. Wszystkie wyliczenia czgstkowe wykazuje sie do trzeciego miejsca po przecinku, np. 0,565. Wynik koncowy podaje sie w zaokrggleniu do drugiego miejsca po przecinku.

8. W sytuacji, gdy w sadzie rejonowym w danym pionie jest wiecej niz jeden wydziat do ustalenia sredniookresowej liczby sesji sedziego SR w danym okresie statystycznym (miesiecznym,
pétrocznym czy tez rocznym), przyjmuje sie wszystkie sesje z tych wydziatéw sedziéw sgdu rejonowego (bez sedzidéw funkcyjnych sgdu, sedzidw SR delegowanych w trybie art. 77 § 1 usp na czas
nieokreslony lub na czas okreslony orzekajgcych w petnym wymiarze w sadzie okregowym) poprzez okreslenie tgcznej liczby sesji (rozprawy i posiedzenia) za dany okres statystyczny takich sedziéw
podzielonej nastepnie przez obsade sredniookresowg tych sedzidw. W przypadku, gdy w danym pionie (wydziale) jest jeden sedzia niefunkcyjny, czy tez do wyliczenia $redniookresowej liczby sesiji
przyjmujemy dane dotyczgce jedynego sedziego nie funkcyjnego, nie dokonujemy dzielenia liczby sesji przez obsade Sredniookresowg danego sedziego. Przyjmujemy do okreslenia Sredniookresowej
liczby sesji jedynie tego sedziego niefunkcyjnego, ktéry orzeka w danym wydziale w petnym zakresie (nie orzeka w kilku wydziatach) oraz orzekat przez caty okres sprawozdawczy. W sytuaciji braku
sedziow niefunkcyjnych przyjmuje sie liczbe sesji (rozprawy i posiedzenia) teqo sedziego funkcyjneqo, ktéry posiada najwiekszg ich liczbe. Ustalenie sredniookresowej liczby sesji dotyczy nie
wokand, a terminéw sesyjnych sedziow (nie tylko sktadow orzekajgcych).

9. Liczby sedzidéw w kolumnach nastepujacych po obsadzie sredniookresowej (w zadnym wypadku nie dotyczy to kolumn dotyczacych limitu etatéow na ostatni dzien okresu statystycznego czy
tez za dany okres statystyczny wykazujemy w liczbach catkowitych jako osoby, ktérych dana kolumna dotyczy, chocby nie dotyczyt ich caly okres statystyczny. Przyktadowo sedzia sadu rejonowego
w okresie statystycznym nie petnit zadnej funkcji przez okres dwdch miesiecy, przez dwa miesigce byt sedzig funkcyjnym, a nastepnie zostat delegowany do petnienia czynnosci orzeczniczych do sgdu
wyzszego rzedu, wowczas danego sedziego w liczbie sedziow wykazujemy w kazdej kolumnie dotyczacej liczby sedzidw nastepujacej po obsadzie jako osobe, a nie czgstkowo za dane okresy.

10. ,Obsade sredniookresowa (sedziowie SR z wylaczeniem sedziéw funkcyjnych tego sadu, sedziéow delegowanych do Ministerstwa Sprawiedliwosci, KSSiP oraz sedziéw SR

delegowanych w trybie art. 77 § 1 usp na czas nieokreslony lub na czas okreslony orzekajacych w petnym lub niepelnym wymiarze w SO i delegowanych do petnienia czynnosci orzeczniczych

w petnym wymiarze w innym sadzie rejonowym)” - wykazuje sie tgcznie dla wszystkich wydziatéw tego pionu wedtug sredniookresowego zatrudnienia, a zatem faktycznych dni $wiadczenia pracy w

danym okresie statystycznym po odliczeniu wszystkich okreséw nieobecnosci w pracy, a wiec zwolnien lekarskich, urlopow itp. (patrz punkt 1). Chodzi oczywiscie nie o wylaczenie sedziéw, ale
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okresoéw, w jakich petnili funkcje czy byli delegowani do SO czy Ministerstwa Sprawiedliwosci czy KSSiP. Przykladowo 120 dni nieobecnosci w skali roku (przy przyjeciu do wszelkich wyliczen,
ze rok jest rownowazny 360 dniom -12 miesiecy X 30 dni) daje 0,667 rocznej obsady sredniookresowe;j. Identyczny sposdb wyliczeh dotyczy okresu statystycznego, jakim jest pétrocze, a wiec 120 dni
nieobecnosci w skali potrocza (przy przyjeciu do wszelkich wyliczen, ze pétrocze jest rownowazne 180 dniom - 6 miesiecy X 30 dni) daje 0,334 rocznej obsady $redniookresowej (60 dni
pracy/180=0.334). W kolumnach tych wykazujemy takze obsade sedziéw delegowanych w trybie art. 77 § 1 usp na czas nieokreslony lub na czas okreslony orzekajagcych w _niepelnym wymiarze
w SO. W obsade nie wliczamy okreséw delegacji sedziow SR do Ministerstwa Sprawiedliwosci, KSSiP i nie wliczamy okreséow delegaciji w trybie art. 77 § 1 usp na czas nieokreslony lub na
czas okreslony orzekajacych w pelnym wymiarze w SO. W oddzielnych kolumnach wykazujemy limit etatéw (w tym samym obsade Sredniookresowa) sedziow SR delegowanych do petnienia
czynnosci w Ministerstwie Sprawiedliwosci oraz obsade sedziéw SR delegowanych w trybie art. 77 § 1 usp na czas nieokreslony lub na czas okreslony orzekajgcych w petnym wymiarze w SO.

11. ,Obsade sredniookresowg sedzidow SA wykonujgcy czynnos$ci orzecznicze na mocy ustawy w sgdach rejonowych. W kolumnie tej wykazujemy (jak sedziéw funkcyjnych wedtug metody 2) sedziéw
wykonujgcych czynnosci orzecznicze z mocy ustawy bez koniecznosci delegacji np. art. 47b § 4 usp (sedziowie SR ktorzy otrzymali nominacje na sedziéw sgdow apelacyjnych i koriczg sprawy w
sgdach rejonowych). W kolumnie nastepnej wykazujemy liczbe sedziéw podajgc liczbe osdb, ktérych delegacja dotyczyta.

12. ,,Obsade $redniookresowg sedziow SO delegowanych do petnienia czynnosci orzeczniczych w sadach rejonowych” wykazujemy poprzez odniesienie okresu delegacji do okresu statystycznego o
ile dotyczy orzekania w petnym wymiarze. Przyktadowo delegowanie sedziego sgdu okregowego do petnienia czynnosci orzeczniczych w sadzie rejonowym z dniem 1 marca oznacza, iz obsada
wyniesie 0,667 (120 dni delegacji odniesione do 180 dni pdétrocznego okresu statystycznego). ,Obsade Sredniookresowg sedzibw SO delegowanych do petnienia czynnos$ci w danym sadzie i
wykonujgcych czynnosci orzecznicze w trybie art. 77 § 1 usp w niepetnym wymiarze na czas nieokreslony lub na czas okreslony” wykazuje sie tak jak sedziow funkcyjnych w wers;ji Il, a wiec zgodnie z
regutami opisanymi w punkcie 16 (to samo dotyczy sedziéow wykonujacy czynnosci orzecznicze na mocy ustawy). W kolejnej kolumnie wykazujemy liczbe sedzidw, tj. oséb, ktérych delegacja
dotyczyta.

13. ,Obsada sedziéw danego SR delegowanych do petnienia czynnosci orzeczniczych w petnym wymiarze w innym sadzie rejonowym”- wykazujemy poprzez podanie okresu delegacji bez wzgledu na
okresy nieobecnosci (urlopy, zwolnienia), gdyz okresy nieobecnosci (urlopy, zwolnienia) pozostajg bez wplywu na prace danego sadu rejonowego. Obsada tym samym w tym przypadku réwna jest
limitowi etatéw tego sedziego. W kolumnie nastepnej wykazujemy liczbe sedziéw podajgc liczbe osdb, ktérych delegacja dotyczyta.

14. ,Obsada sedziow danego SR delegowanych do petnienia czynnosci orzeczniczych w niepetnym wymiarze czy tez wykonujgcy czynnosci orzecznicze na mocy ustawy w innym sgdzie rejonowym”.
W sytuacji delegacji do orzekania w niepetnym wymiarze obsade wykazujemy jak sedziéow funkcyjnych wedtug metody 2. W kolumnie tej wykazujemy tez sedziéw wykonujacych czynnosci orzecznicze z
mocy ustawy bez koniecznosci delegacji np. art. 47b § 4 usp. W kolumnie nastepnej wykazujemy liczbe sedzidéw podajac liczbe osdb, ktérych delegacja dotyczyta.

15. ,Obsada sedziéw z innego SR delegowanych do petnienia czynnosci orzeczniczych w petnym lub niepetnym wymiarze czy tez wykonujgcy czynnosci orzecznicze na mocy ustawy danym sgdzie
rejonowym”- wykazujemy w przypadku delegacji w peinym wymiarze poprzez podanie okresu delegacji z uwzglednieniem okreséw nieobecnosci w pracy (urlopy, zwolnienia), gdyz okresy nieobecnosci
(urlopy, zwolnienia) oddzialtywajg na prace danego sadu rejonowego. W sytuacji delegacji do orzekania w niepeinym wymiarze obsade wykazujemy jak sedziéw funkcyjnych wedtug metody 2. W
kolumnie nastepnej wykazujemy liczbe sedzidow podajac liczbe oséb, ktérych delegacja dotyczyta.

16. ,Obsade sredniookresowg (sedziowie funkcyjni SR) — wersja 1" wykazuje sie wedlug sredniookresowego zatrudnienia po wczesniejszym ustaleniu, ktére z oséb funkcyjnych w danym pionie
orzekajg, a zatem faktycznych dni $wiadczenia pracy w danym okresie statystycznym po odliczeniu wszystkich okreséw nieobecnosci w pracy, a wiec zwolnien lekarskich, urlopow itp. (patrz punkt I).
Przyktadowo 120 dni nieobecnosci w skali roku (przy przyjeciu do wszelkich wyliczen, ze rok jest rownowazny 360 dniom -12 miesigcy X 30 dni) daje 0,667 rocznej obsady $redniookresowej, a w
potroczu przy tej skali nieobecnosci daje to 0,334 (60 dni pracy/180=0,334). W wypadku gdy osoba funkcyjna orzeka w dwdéch pionach, nalezy obliczy¢ sredniookresowe zatrudnienie tej osoby, a
nastepnie poprzez analize¢ poréwnawczg jego liczby sesji (rozprawy i posiedzenia) w obu pionach ustali¢ proporcje migdzy nimi, ktérg nastepnie nalezy odnies¢ do wyliczonej wczesniej jego
Sredniookresowej obsady i wskaza¢ tym samym oddzielnie jego obsade Sredniookresowg tak dla jednego, jak i drugiego pionu dodajgc odpowiednio do innych obsad Sredniookresowych sedziow
funkcyjnych w danych pionach. Przyktadowo obsada danego sedziego wynosi 0,900 w danym okresie statystycznym, a sedzia brat udziat w 8 sesjach cywilnych i dwéch karnych w danym okresie
statystycznym, a zatem orzekat tgcznie na 10 terminach, z czego w 80 % w pionie cywilnym, a zatem jego obsada Sredniookresowa w pionie cywilnym wyniesie 0,72 (0,8 x 0,900), a w pionie karnym
0,18 (0,2 x 0,900), co daje tacznie 0,900 jego Sredniookresowej obsady. Jezeli w danym okresie statystycznym sedzia sadu rejonowego petnit funkcje nie przez caly okres statystyczny, a
jedynie przez jakas jego czesé, np. 2 miesiagce, to wowczas obsade sredniookresowg za okres dwéch miesiecy wykazujemy w tej kolumnie, a obsade sredniookresowg za pozostaty okres
statystyczny w kolumnie dotyczacej sedziow sadu rejonowego, ktérzy nie petniag funkcji. Liczbe dni ,innych funkcyjnych tego sadu z tego pionu” (przy sprawozdaniu z pracy wydziatu a nie pionu)
oraz ,innych funkcyjnych tego sgdu z innych pionéw” wykazujemy poprzez proporcje termindw sesyjnych wzgledem liczby dni, o ile nie ma mozliwosci okreslenia obsady w ukladzie okresowym co
przy pracy wigekszosci osob funkcyjnych nie bedzie mozliwe (4 miesigce do 12 miesigcy w roku). Przyktadowo przewodniczgcy innego wydziatu cywilnego orzekajacy w danym wydziale w skali roku na
3 terminach sesyjnych z wszystkich 48 swoich termindw sesyjnych bedzie wykazany w pracy tego wydziatu jako 3/48 z wszystkich dni swojej obsady Sredniookresowej a w swoim wydziale
macierzystym tego samego pionu jako 45/48 z wszystkich dni swojej obsady Sredniookresowej. Przy sporzgdzaniu sprawozdania zbiorczego z danego pionu przy kilku wydziatach podziat ten nie
bedzie miat znaczenia albowiem sedzia ten w obsadzie catego pionu (nie wydziatu) bedzie wykazany z uwzglednieniem catej swojej obsady (bez podziatu z uwagi na liczbe terminéw sesyjnych w
jednym czy drugim wydziale). W sytuacji sedziego funkcyjnego z innego pionu wyliczenie przeprowadza sie analogicznie i dodatkowo dotyczy to nie tylko sprawozdania z pracy danego wydziatu ale
takze i pionu albowiem dla danego pionu orzeczniczego jest to sedzia z innego pionu. Prezesa i wiceprezesa orzekajgcego w réznych wydziatach wykazuje sie analogicznie poprzez odniesienie
proporcji liczby terminéw do liczby dni ich obsady sredniookresowej. Przyktadowo prezes sgdu orzekajgcy tgcznie w skali roku na 12 terminach sesyjnych z czego 8 w wydziale cywilnym a 4 w wydziale
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pracy i ubezpieczen przy obsadzie sredniookresowej wynoszgcej 0,800 zostanie wykazany w pionie cywilnym jako 0,533 (8/12 z 0,800) a w pionie pracy i ubezpieczen jako 0,267 (4/12 z 0,800). W
sytuacji czasoweqgo okreslenia obowigzkow orzeczniczych (zmiana zakresu czynnosci) obsade w kazdym z wydziatéw, piondw wykazujemy za dany okres co jednak przy osobach funkcyjnych
bedzie miato charakter wyjgtku. Przyktadowo sedzia wizytator orzekajgcy w danym wydziale cywilnym, ktéremu zmieniono z dniem 1 kwietnia przydziat orzeczniczy na rzecz drugiego wydziatu
cywilnego zostanie wykazany w sprawozdaniu rocznym w proporcji do okreséw (obsada sredniookresowa za 3 miesigce w jednym wydziale i obsada $redniookresowa za 9 miesiecy w drugim wydziale).
Podobnie sytuacja przedstawiataby si¢ gdy sedzia wizytator zmienit pion orzeczniczy. Sedziowie funkcyjni SR (vide pkt 2 objasnien do dziatu limity i obsady).

17. ,,Obsade sredniookresowa (sedziowie funkcyjni SR) — wersja II” wykazuje sie poprzez okreslenie proporcji ich orzekania (tylko te rozprawy i posiedzenia sedziéw funkcyjnych, na ktérych
posiadali oni sprawy w swoich referatach, a nie orzekali na sesji jedynie dla uzupetnienia skltadu bez referatu) do sredniookresowej liczby sesji wyliczonej dla danego okresu statystycznego
sedziéw sgdu rejonowego w danym pionie (bez sedziéw funkcyjnych sgdu i sedzidw delegowanych w trybie art. 77 § 1 usp na czas nieokreslony lub na czas okreslony orzekajgcy w petnym wymiarze w
SO - chodzi o okresy petnienia funkcji czy okresy delegacji), np. przy 2 sesjach cywilnych miesiecznie prezesa sadu, a wiec 24 w skali roku i sredniej wyliczonej dla catego okresu statystycznego - 96
sesji cywilnych sedziéw sgdu rejonowego (bez sedzidw funkcyjnych sadu i sedzidow delegowanych w trybie art. 77 § 1 usp na czas nieokreslony lub na czas okreslony orzekajgcych w petnym wymiarze
w tym delegowanych do Ministerstwa Sprawiedliwosci) obsada sredniookresowa prezesa sadu wynosi 0,250 w skali roku. O okresie pdétrocznym obsada ta wyniesie takze 0,250, albowiem 12 sesji do
48 rowniez daje 0,250. W wypadku 1 sesji miesigcznie, czyli 12 rocznie, obsada sredniookresowa danego sedziego funkcyjnego przy 96 sesjach sedziow SR (z wytgczeniem sedzidéw funkcyjnych sadu i
sedziow delegowanych w trybie art. 77 § 1 usp na czas nieokreslony lub na czas okreslony orzekajgcy w petnym w SO oraz delegowanych do Ministerstwa Sprawiedliwosci) wyniesie 0,125
Sredniookresowej obsady rocznej. Wedtug podobnej zasady nalezy oblicza¢ obsade $redniookresowg pozostatych wyzej wymienionych sedzidow funkcyjnych. Oczywiscie w sytuacji gdy dany sedzia
funkcyjny orzekat w kilku pionach, jego obsade $redniookresowg liczymy dla danego pionu na podobnych zasadach, a wiec przy 10 sesjach w pionie cywilnym w danym okresie statystycznym i 6 w
pionie pracy obsada $redniookresowa wyniesie w pionie cywilnym 10/50=0,200 (przy 50 sesjach sedziego SR w pionie cywilnym z wytgczeniem sedziéw funkcyjnych sadu i sedziéw delegowanych w
trybie art. 77 § 1 usp na czas nieokreslony lub na czas okreslony orzekajacy w petnym wymiarze w SO oraz delegowanych do Ministerstwa Sprawiedliwosci), zas w pionie pracy 6/40=0,150 (przy 40
sesjach sedziego SR w pionie pracy z wylgczeniem sedziéw funkcyjnych sadu i sedzidw delegowanych w trybie art. 77 § 1 usp na czas nieokreslony lub na czas okreslony orzekajacy w petnym
wymiarze w SO oraz delegowanych do Ministerstwa Sprawiedliwosci).

18. ,Obsade sredniookresowg sedziéw SR _w ramach limitu delegowanych do petnienia czynnosci w Ministerstwie Sprawiedliwosci” - wykazujemy poprzez odniesienie okresu delegacji do okresu
statystycznego. Przyktadowo delegowanie sedziego sgdu okregowego do Ministerstwa Sprawiedliwosci z dniem 1 marca oznacza, iz limit etatéw wyniesie 0,667 (120 dni delegacji odniesione do 180 dni
potrocznego okresu statystycznego). Limit etatéw sedzidow sgdu okregowego delegowanych do Ministerstwa Sprawiedliwosci jest rowny obsadzie sredniookresowej, gdyz nieobecnosci, w tym urlopy,
tych sedziéw w tym okresie nie majg zadnego wptywu na prace sgdu okregowego, a okresy nieobecnosci dotyczg pracy w Ministerstwie Sprawiedliwosci. W kolumnie 10 wykazujemy liczbe sedziéw nie
w ramach limitu etatéw, a jedynie podajgc liczbe oséb, ktérych delegacja dotyczyta.

19. ,Obsade sredniookresowg sedziow SR w_ramach limitu (na ostatni dzien okresu statystycznego) delegowanych do petnienia czynnosci w Krajowej Szkole Sgdownictwa i Prokuratury” -
wykazujemy poprzez odniesienie okresu delegacji do okresu statystycznego. Przykladowo delegowanie sedziego sadu okregowego do Krajowej Szkoty Sadownictwa i Prokuratury z dniem 1 marca
oznacza, iz limit etatow wyniesie 0,667 (120 dni delegacji odniesione do 180 dni potrocznego okresu statystycznego). Limit etatdw sedzidéw sgdu okregowego delegowanych do Ministerstwa
Sprawiedliwosci jest rowny obsadzie sredniookresowej, gdyz nieobecnosci, w tym urlopy, tych sedziéw w tym okresie nie majg zadnego wptywu na prace sgdu okregowego, a okresy nieobecnosci
dotycza pracy w Krajowej Szkole Sadownictwa i Prokuratury. W nastepnej kolumnie wykazujemy liczbe sedziéw nie w ramach limitu etatéw, a jedynie podajgc liczbe oséb, ktérych delegacja dotyczyta.

20. ,Obsade sredniookresowg sedziow SR delegowanych w trybie art. 77 § 1 usp na czas nieokreslony lub na czas okreslony orzekajacych w petnym wymiarze w SO” — wykazuje si¢ wedtug
sredniookresowego zatrudnienia bez wzgledu na faktyczne dni $wiadczenia pracy w danym okresie statystycznym i jego okresy nieobecnosci w pracy (zwolnienia lekarskie, urlopy itp.). Obsade
uwzglednia sie w proporcji do danego okresu statystycznego, np. 2 miesigce w skali roku to 1/7 rocznego okresu statystycznego, czyli 0,167, a 3 miesigce to ¥4 rocznego okresu statystycznego, czyli
0,250. Identyczny sposob wyliczen dotyczy potrocza. Sedziowie SR wykonujg prace w ramach sgdu okregowego, a tym samym okres delegacji, w tym okresy ich usprawiedliwionej nieobecnosci w
postaci zwolnien lekarskich, urlopéw, nie majg wptywu na wyniki pracy sadu rejonowego. W przypadku, gdy sedzia w danym okresie statystycznym byt delegowany na okres 3 miesiecy do sgadu
okregowego wykazuje sie jego obsade sredniookresowg za ten okres w kolumnie opisywanej przez ten punkt (90/180 = 0,500) a za pozostaty okres czyli drugie 3 miesigce wykazuje sie jego obsade
Sredniookresowg z uwzglednieniem faktycznych dni pracy po odliczeniu nieobecnosci w pracy ale juz w ramach sgdu rejonowego. W kolumnach dotyczacych liczby sedziéw SR delegowanych w trybie
art. 77 § 1 usp na czas nieokreslony lub na czas okreslony orzekajgcych w peinym wymiarze w SO wykazujemy sedzidw w takiej liczbie, w jakiej byli delegowani w ciggu danego okresu statystycznego,
chocby nie byli delegowani w ostatnim dniu okresu statystycznego.

21. ,,Obsade sredniookresowa sedziéw SR delegowanych w trybie art. 77 § 1 usp na czas nieokreslony lub na czas okreslony orzekajacych w niepetnym wymiarze w SO”. W sytuacji
delegacji do orzekania w niepetnym wymiarze obsade wykazujemy jak sedziéw funkcyjnych wedtug metody 2. W kolumnie nastepnej wykazujemy liczbe sedziéw podajgc liczbe oséb, ktérych delegacja
dotyczyta.

22. ,Obsade sredniookresowg sedziéw SR delegowanych w trybie art. 77 § 8 i 9 usp” - wykazujemy jedynie w przypadku delegacji na nieprzerwany okres jednego miesigca. Taki okres
uwzglednia sie w proporcji jednego miesigca w danym okresie statystycznym, np. roku, a wiec 1/12 rocznej obsady sredniookresowej, a w potroczu 1/7. W przypadku takiej delegacji wykazuje sie caty

Strona7z9



MS-S20K 17.02.2025
jej caly bez okreséw nieobecnosci w pracy. W sytuacjach gdy delegacje te majag charakter pojedynczych termindw sesyjnych (bgdz tez okres tygodniowy, badz inny okres krétszy niz miesigc), obsade
$redniookresowg takiego sedziego oblicza sie na zasadach ogdlnych i w innych kolumnach.

23. ,taczna liczba sesji w danym okresie statystycznym (rozprawy i posiedzenia) sedziow SR z wytgczeniami” - oblicza sie jedynie dla sedzidw sgdu rejonowego (bez sedziéw funkcyjnych i sedzidw
SR delegowanych w trybie art. 77 § 1 usp na czas nieokreslony lub na czas okreslony orzekajgcych w petnym lub niepetnym wymiarze w SO — chodzi o okresy petnienia funkcji czy delegacji) poprzez
okreslenie tacznej liczby sesji (rozprawy i posiedzenia) takich sedziéw w danym okresie statystycznym. W liczbe sesji (rozprawy i posiedzenia) wlicza sie jedynie te sesje, ktére ujete sg w grafikach
wydziatéw (majg zatem zaplanowany charakter) i sporzgdzane sg z nich wokandy. Nie jest dopuszczalne liczenie w danym dniu jednemu sedziemu dwoch czy wiecej sesji, jesli ze spraw, ktére
rozpoznat w danym dniu, sporzgdzono kilka wokand. Do liczby sesji nie wlicza sie posiedzen, z ktérych nie sporzadzono wokand, a majg one charakter wpadkowy. W przypadku gdy w danym pionie
(wydziale) jest jeden sedzia niefunkcyjny, podajemy jedynie liczbe jego sesji W sytuacji gdy w danym pionie orzeczniczym (wydziale) nie ma ani jednego sedziego_niefunkcyjnego, o ktérym mowa w
pkt 2, nalezy podac liczbe sesji jedynie tego sedziego funkcyjnego. Sesje sedzidw za |l pétrocze wedtug wokand sporzgdzanych zgodnie z § 23 zarzgdzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 12 grudnia
2003 roku w sprawie organizacji i zakresu dziatania sekretariatow sgdowych oraz innych dziatéw administracji sgdowe;.

24. Sredniookresowg liczbe sesji sedziego w danym okresie statystycznym (miesiecznym, pétrocznym czy tez rocznym) oblicza sie jedynie dla sedziéw sadu rejonowego (bez sedziéw funkcyjnych i
sedziow SR delegowanych w trybie art. 77 § 1 usp na czas nieokreslony lub na czas okreslony orzekajgcych w petnym lub niepetnym wymiarze w SO — chodzi o okresy petnienia funkcji czy delegacji)
poprzez okreslenie tgcznej liczby sesji (rozprawy i posiedzenia) takich sedziéw w danym okresie statystycznym podzielonej przez ich obsade $redniookresowa (dodatkowo z wytgczeniem sedzidw
delegowanych do Ministerstwa Sprawiedliwosci), cho¢by przyktadowo az trzech z nich orzekato na jednej sesji, gdyz dla kazdego z nich jest to termin sesyjny. W liczbe sesji (rozprawy i posiedzenia)
wlicza sie jedynie te sesje, ktore ujete sg w grafikach wydziatdw (majg zatem zaplanowany charakter) i sporzgdzane sg z nich wokandy. Nie jest dopuszczalne liczenie w danym dniu jednemu sedziemu
dwdch czy wiecej sesji, jesli ze spraw, ktore rozpoznat w danym dniu sporzadzono kilka wokand. Do liczby sesji nie wlicza sie posiedzen, z ktorych nie sporzgdzono wokand, a majg one charakter
wpadkowy. W sytuacji, gdy w danym pionie orzeczniczym (wydziale) nie ma ani jednego sedziego niefunkcyjneqo, o ktérym mowa w pkt, 2 przyjmuje sie sredniookresowg liczbe sesji (rozprawy i
posiedzenia) tego sedziego funkcyjnego, ktéry posiada najwiekszg liczbe sesji. W pionie karnym (sprawy karne i wykroczeniowe) wykazuje sie wspdlng liczbe sesji dla spraw karnych i wykroczeniowych
w wierszach 01, 02, 05, a nadto ustala sie sredniookresowg liczbe sesji dla spraw karnych (wiersze 03, 06) czy wykroczeniowych w wierszach 04, 07 poprzez podzielenie tacznej ich liczby przez obsade
Sredniookresowg sedziéw orzekajgcych w sprawach karnych czy wykroczeniowych (bez sedziéw funkcyjnych sadu i sedziéw SR delegowanych w trybie art. 77 § 1 usp na czas nieokreslony lub na
czas okreslony orzekajacych w petnym wymiarze w SO czy tez sedziéw delegowanych do Ministerstwa Sprawiedliwosci — chodzi o okresy petnienia funkcji czy delegacji), a wyliczong w sposoéb
wskazany we wczesniejszych punktach. W przypadku gdy w danym pionie (wydziale) jest jeden sedzia niefunkcyjny, czy tez do wyliczenia $redniookresowej liczby sesji dane dotyczg sedziego
funkcyjnego, nie dokonujemy dzielenia liczby sesji przez obsade sredniookresowg danego sedziego. Ustalenie sredniookresowej liczby sesji dotyczy nie wokand, a terminéw sesyjnych sedziéw (nie
tylko sktadéw orzekajgcych), a zatem nie jest tozsama z danymi z dziatu 1.2.1 czy 1.2.2. Przyjmujemy do okreslenia sredniookresowej liczby sesiji jedynie tego sedziego niefunkcyjnego, ktéry orzeka w
danym wydziale w peinym zakresie (nie orzeka w kilku wydziatach) oraz orzekat przez caty okres sprawozdawczy. W sytuacji, gdy w danym pionie orzeczniczym (wydziale) nie ma ani jednego sedziego
nie funkcyjnego o ktéorym mowa w pkt 2 (zagadnienia wspoélne) i kidry nie spetnia wyzej wskazanych kryteridw, przyjmuje sie liczbe Sredniookresowg sesji (rozprawy i posiedzenia) tego sedziego
funkcyjnego, ktéry posiada najwiekszg liczbe sesji. Sesje sedziow za Il potrocze wedtug wokand sporzadzanych zgodnie z § 23 zarzgdzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 12 grudnia 2003 roku w
sprawie organizacji i zakresu dziatania sekretariatéw sgdowych oraz innych dziatéw administracji sgdowej(Dz. Urz. Min. Sprawiedl. Nr 5, poz. 22, z p6zn. zm.).

25. W sytuacji gdy sedzia stosownie do tresci art. 22 a § 3 usp wykonuje w wydziale ksigg wieczystych lub wydziale Rejestru Zastawéw (nie bedac do niego przypisanym) czynnosci, do ktérych
referendarze nie sg uprawnieni, limit i obsade sredniookresowg tego sedziego wykazuje sie wylacznie w wydziale orzeczniczym innym niz wydziat ksigg wieczystych lub Rejestru Zastawdw.
Analogicznie postepujemy w sytuacji gdy dotyczy to wydziatdéw Krajowego Rejestru Sgdowego. Nie dotyczy to jednak sytuacji, gdy sedzia w wydziale wieczystoksiegowym czy Krajowego Rejestru
Sadowego wykonuje czynnosci wiasciwe dla referendarzy. Zatem w tej ostatniej sytuacji gdy sedzia orzeka w wiecej niz jednym wydziale i jednym z nich jest wydziat wieczystoksiegowy lub wydziat
Krajowego Rejestru Sadowego, limit i obsade $redniookresowg tego sedziego w poszczegdlnych pionach (wydziatach) ustala sie poprzez proporcje liczby sesji (rozprawy i posiedzenia) sedziego w
wydziale innym niz wymienione i odniesienie jej nastepnie do limitu (etatu) i obsady $redniookresowej sedziego. Uzyskany wynik stanowi wskaznik limitu i obsady sedziego w wydziale innych niz
wymienione, a réznica limitu czy obsady i czastkowego limitu i obsady z tego wydziatu da limit i obsade tego sedziego w wydziale wieczystoksiegowym, KRS czy Rejestru Zastawow. Przyktadowo, jezeli
sedzia orzeka w wydziale cywilnym i w wydziale wieczystoksiegowym i jego liczba sesji w wydziale cywilnym wyniosta w danym okresie statystycznym 20 przy sredniookresowej liczbie sesji w danym
pionie czy wydziale wynoszacej 100, to proporcja jego sesji wyniesie 20/100, a wiec 0.200. Przy limicie etatu wynoszacym 1, co jest reguta, limit tego sedziego w pionie cywilnym wyniesie 0.200, a
pionie wieczystoksiegowym 0.800 (wynik réznicy 1 - 0.200 = 0.800). Obsada $redniookresowa sedziego w pionie cywilnym i wieczystoksiegowym zostanie wyliczona w podobny sposéb a wiec przy
obsadzie sredniookresowej sedziego za caty okres statystyczny wynoszacej 0.900 obsada w pionie cywilnym wyniesie 20 sesji /100 sesji pomnozone przez 0.900 czyli 0.180, zas obsada w pionie
wieczytoksiegowym wyniesie 0.900 — 0.180 czyli 0.720. Reguly te stosuje sie przy wyliczaniu limitu etatéw (na ostatni dzien okresu statystycznego i za okres statystyczny) oraz przy ustalaniu obsady
Sredniookresowej. Oczywiscie w przypadku ustalenia zakresu podziatu czynnosci takiego sedziego w innym pionie w uktadzie procentowym wzgledem do jego etatu, réznica stanowi¢ bedzie jego
zakres orzekania w pionie wieczystoksiegowym czy KRS. Sedziego, ktéry petni funkcje przewodniczagcego wydziatu i jednoczesnie wykonuje czynnosci orzecznicze w innym wydziale, wykazuje sie w
wydziale, w ktérym petni funkcje przewodniczgcego w takiej czesci, w jakiej obnizono zakres jego czynnosci orzeczniczych w drugim wydziale. Przykladowo, jezeli sedzia jest przewodniczgcym wydziatu
ksigg wieczystych i orzeka jednoczesnie w wydziale cywilnym, w ktérym uczestniczy w przydziale spraw na poziomie 40% sedziego orzekajgcego w tym wydziale na peten etat, to w wydziale ksigg
wieczystych limit tego sedziego wyniesie 1-0,4= 0,6. W analogiczny sposob nalezy réwniez wykazaé obsade tego sedziego.

26. Limity i obsady z wydziatéw pracy wykazuje sie w wierszu 01 w formularzu MS-S11/12, za$ limity i obsady z wydziatéw pracy i ubezpieczen wykazujemy w wierszu 02 w formularzu MS-S11/12.
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27. Limity i obsady z pionu gospodarczego wykazujemy w formularzu MS-S19 jedynie z wydziatéw gospodarczych z pominieciem wydziatéw gospodarczych dla spraw upadtosciowych i naprawczych.
Jezeli w danym sgdzie w ramach wydziatu gospodarczego funkcjonuje sekcja upadiosciowa i naprawcza, to wykazujemy limity i obsady w formularzu MS-S19. W formularzu MS-S20UN wykazujemy
jedynie limity i obsady z wydziatéw gospodarczych dla spraw upadtosciowych i naprawczych.

28. ,Liczba obsadzonych etatéw (na ostatni dzien okresu statystycznego)”, kol. 27 wykazujemy faktycznie obsadzone etaty (od limitu etatéw odejmujemy wytgcznie wakaty).

29. ,Liczba obsadzonych etatéw (w okresie statystycznym)”, kol. 28 wykazujemy faktycznie obsadzone etaty w okresie statystycznym (od limitu etatdw odejmujemy wytgcznie wakaty w okresie
statystycznym).

Dziat 6.2 6.3

Wykazywanie limitow etatow na ostatni dzien okresu statystycznego czy tez limitu etatdéw w okresie statystycznym oraz obsad $redniookresowych w zakresie referendarzy, asystentéw, urzednikow i
innych pracownikéw, odbywa sie odpowiednio na zasadach okreslonych w dziale 6.1. W zakresie kadry urzedniczej wykazujemy w obsadzie (nie limicie) takze zatrudnionych w ramach zastepstwa. Nie
wykazujemy osob zatrudnionych w ramach umoéw zlecenia. W ramach grupy urzedniczej w pionie wieczystoksiegowym i KRS urzednikow wykazujemy oddzielnie na tych $wiadczacych prace
bezposrednio w wydziale (dziat 6.2 w MS-20KW i dziat 11.2 w MS-20 KRS) i na odcinku pozaorzeczniczym (dziat 6.3 w MS-20KW i dziat 11.3 w MS-20 KRS). Dziat 6.3 dotyczy urzednikéw i innych
pracownikow zatrudnionych w wydziale czy poza wydziatem, ale wykonujgcych czynnosci wspierajace odcinek orzeczniczy. W dziale tym nalezy wykaza¢ nie tylko urzednikéw i innych pracownikéw
przypisanych formalnie do wydziatu, a $wiadczacych prace jedynie na odcinkach, o ktérych mowa w dziale 6.3 (cho¢by w ramach czesci etatu/obsady), ale takze osoby przypisane formalnie do
odcinkéw pracy poza wydziatem (np. oddziaty administracyjne, kadrowe, finansowe), a $wiadczacych prace na rzecz pionu wieczystoksiegowego o ktérej mowa w dziale 6.3. W ramach grupy ,innych
pracownikow” wykazujemy tylko i wytgcznie tych ktérzy Swiadczg prace na rzecz pionu orzeczniczego (w formularzach MS-20 KRS i MS-20 KW wykazujemy dodatkowo innych pracownikéw takze na
odcinku pozaorzeczniczym a wspierajgcych posrednio prace pionu orzeczniczego, jesli takowi sg). Jesli ,inny pracownik” Swiadczy réwniez prace na rzecz pozostatych dziatéw administracji sgdowej
(inne odcinki pracy niz pion orzeczniczy czy pion posrednio wspierajgcy prace pionu orzeczniczego w KW i KRS) to w pionie orzeczniczym i pozaorzeczniczym ale wspierajgcym posrednio pion
orzeczniczy) wykazujemy go w takiej czesci w jakiej w ramach jego limitu (obsady) swiadczy prace na rzecz tego pionu (orzeczniczego czy pozaorzeczniczego ale posrednio wspierajgcego pion
orzeczniczy).

Strona9z9



